GOVERNO DO ESTADO

F U N C A P SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA
EEDUCAGAO SUPERIOR

RESOLUGAO FUNCAP N° 01/2025

INSTITUI O REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA
FUNDAGAO CEARENSE DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO CEARENSE DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO
E TECNOLOGICO — FUNCAP, no uso de suas atribuicdes legais, alicercado pelo inciso Xl do artigo
5° do Decreto Estadual n® 31.182, de 12 de abril de 2013, considerando o disposto na Lei Federal
n° 8.159/1991, acerca da Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados; considerando o
estabelecido na Lei Estadual n°® 13.087/2000, que dispde sobre a reestruturacdo do Sistema
Estadual de Documentagéo e Arquivo - SEDARQ e sobre a criagdo da Comissao Estadual de
Arquivos — CEARQ); considerando o disposto na Resolugao n° 40/2014, do Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ, sobre os procedimentos para a eliminacao de documentos no dmbito dos
6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR; RESOLVE:

Art. 1°. A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD da Fundacgao Cearense de
Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - Funcap tera seus membros designados pelo
Presidente da Funcap, tendo suas atribuigdes e competéncias regidas por este Regimento Interno,
e tem por finalidade:

| — coordenar e orientar o processo de analise, avaliacao, selecao e estabelecimento dos prazos de
guarda e a destinagdo dos documentos produzidos e recebidos no ambito de atuagao para garantir
a sua destinacgao final, tendo em vista sua identificagdo para guarda permanente ou sua eliminagao
quando destituidos de valor, de acordo com a legislagao e normas vigentes.

Il — instituir procedimentos para a transferéncia, recolhimento, e eliminacdo de documentos de
arquivo no ambito da Funcap;

Il — promover treinamento em servigo e cursos de capacitacao e reciclagem em sua area de
competéncia em articulagdo com o setor responsavel pelos arquivos da Fundacgao;

IV — articular-se com as demais unidades organizacionais Funcap a fim de auxiliar os trabalhos da
CPAD;

V — propor ao Presidente, de forma fundamentada, alteragbes julgadas necessarias a este
regimento e demais normas relativas a gestao de documentos.

Art. 2°. Sao atribuicbes da CPAD:

| - orientar a elaboracéo e aplicacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e
Destinacao de Documentos das atividades-meio e das atividades-fim da Funcap;

Il — orientar, analisar, avaliar e selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados pela
Funcap, com a finalidade de identificar os documentos para guarda permanente e a eliminagéo de
documentos destituidos de valor;

[l — analisar, aprovar e encaminhar para conhecimento e ratificacdo do Conselho Executivo as
Listagens de Eliminagdo de Documentos produzidas pela Comissao que serao remetidas para o
Arquivo Publico Estadual;

IV — analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagao de documentos e os termos de eliminagao
de documentos;
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V - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam a gestdo
documental de arquivos publicos;

VI - estimular programas de gestao e de preservacao de documentos da FUNCAP, produzidos ou
recebidos em decorréncia das suas funcbes administrativas, de pesquisa e inovacao;

VIl - identificar os arquivos administrativos e de memodria institucional com vistas a preservagao do
seu patriménio arquivistico;

VIII - estimular a integragdo e modernizagao do arquivo da Fundacgéo.

Art. 3°. A CPAD sera composta por:

| — Coordenador;
Il — Membros titulares;
Il — Membros suplentes;

§ 1° Para exercer a coordenacéo da CPAD sera designado servidor arquivista ou bibliotecario ou o
colaborador responsavel pelos servigos arquivisticos da Fundagao;

§ 2° Serdo designados como membros titulares, colaboradores representantes das unidades
organizacionais da Funcap;

§ 3° Os membros suplentes substituirdo os membros titulares em suas auséncias e impedimentos;

§4° Os membros da CPAD poderao ser substituidos a qualquer momento, desde que devidamente
justificado;

Art. 4°. A CPAD podera convidar profissionais especialistas para atuar como colaboradores
eventuais a fim de auxiliar a Comissao na analise de assuntos especificos e previamente
determinado.

Paragrafo unico. As atividades desempenhadas pelos colaboradores eventuais ndo terdo carater
institucional e n&o sera remunerada.

Art. 5°. ACPAD se reunira, ordinariamente, pelo menos uma vez por semestre, conforme calendario
preestabelecido pela comissao, e extraordinariamente, quantas vezes se fizer necessario, mediante
convocacgao de seu Coordenador, por meio eletrénico, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
Uteis, ou por decisao escrita de pelo menos 1/3 de seus membros.

§1° Na convocagao constara a pauta dos assuntos a serem tratados e a indicagao do local, data e
horario da reuniéo.

§2° Qualquer matéria urgente ou de alta relevancia podera, a critério do Coordenador, ser colocada
em discussao, ainda que nao conste na pauta de convocagao.

§3° Sera lavrada ata sucinta de todas as reunides da CPAD que sera assinada por todos os
presentes na reunido.

Art. 6°. As reunides ordinarias e extraordinarias serdo instaladas e iniciadas com a maioria absoluta
dos membros, incluindo o Coordenador da CPAD.

Paragrafo unico. O membro que ndo puder comparecer a uma reunidao devera comunicar sua
auséncia ao Cordenador da CPAD e a seu suplente que devera substitui-lo.

Art. 7°. A CPAD deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes a reuniao;
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§1° Em caso de empate, cabera ao coordenador o voto de qualidade.

§2° As deliberagbes da CPAD, definidas em registro de reunido, serdo enviadas a Diretoria
Administrativo-Financeira para conhecimento e formalizagao, quando for o caso, com abrangéncia
para toda a Fundacéo.

Art. 8°. Para a andlise da documentacao arquivistica especifica das unidades organizacionais da
Funcap poderéo ser constituidos grupos de trabalho com colaboradores do setor.

Art. 9°. Compete ao Coordenador dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CPAD e,
especificamente:

| — fazer cumprir esta Portaria e propor solugcbes sobre questdes omissas;

Il — convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias;

lIl — definir a pauta das reunibes;

IV — convidar, a seu critério ou por indicacdo dos membros da CPAD, autoridades e/ou técnicos,
para as reunides, em carater consultivo, como colaborador eventual;

V — constituir grupos de trabalho;

VI — encaminhar ao Conselho Executivo da Funcap todos os documentos necessarios para analise
e autorizacao de eliminacao de documentos;

VIl — encaminhar, ao Conselho Executivo da Funcap, o Cddigo de Classificagdo de Documentos
(CCD) e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) relativa as atividades-meio e atividades-
fim, bem como o Plano de Destinagao de Documentos (PDD), quando for o caso, para autorizagao
de eliminacao pelo Arquivo Publico Estadual;

VIII — elaborar Relatério Anual de Atividades da Comissao, a ser submetido ao Conselho Executivo
da Funcap;

IX - delegar atribuicbes aos demais membros;

Art. 10. Sao atribuicbes dos membros da CPAD:

| — participar das reunides da Comissao, contribuindo nas discussdes e deliberacdes relativas aos
assuntos constantes em pauta;

Il — zelar e cumprir com os objetivos, atribuicdes e todas as deliberagdes da CPAD;

Il — zelar pela implantagao das ag¢des da CPAD;

IV — participar, quando designados, de acdes que envolvam a avaliacdo de documentos;

V — manter-se atualizado quanto a legislagdo e as normas relacionadas com as finalidades da
Comisséo;

VI — elaborar notas técnicas, estudos e pareceres quando solicitados pelo coordenador;

VIl — exercer outras atividades que assegurem o bom desempenho das atividades de analise,
selecao e eliminacao de documentos;

VIII- orientar e coordenar as ag¢des e procedimentos referentes a classificacdo, desclassificagao ou
reavaliagao de documentos, dados e informagdes;

IX - avaliar e opinar sobre a classificacao, desclassificagdo ou reavaliagao de documentos, dados e
informacoes;

X - propor a destinagdo de documentos, dados e informagdes desclassificadas;

XI - acompanhar o uso do Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo nas atividades
cotidianas dos setores da Fundacao;

XII - auxiliar na elaboragéo das listagens de eliminacdo de documentos para aprovag¢ao do Arquivo
Publico Estadual.

Fundagao Cearense de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - FUNCAP
Av. Oliveira Paiva, 941 - Cidade dos Funcionarios « CEP: 60822-130
Fortaleza-CE « Fone: (85) 32759124




* CEARA

@Q¢¥P GOVERNO DO ESTADO

F UNC A P SECRETARIA DA CIENCIA, TECNOLOGIA
EEDUCAGAO SUPERIOR

XIV - orientar, com o apoio do Bibliotecario e/ou Arquivista da Fundacao, quanto as atividades
técnicas relacionadas a aplicagdo da Tabela de Temporalidade, nos seus respectivos arquivos
correntes.

Art. 11 - A CPAD sera vinculada a Diretoria Administrativo-Financeira da FUNCAP.

Art. 12. Este Regimento entra em vigor na data da sua publicagdo e somente podera ser alterado
em reunidao da CPAD, cuja convocagado e pauta conste, expressamente, proposta para sua
alteracao.

Art. 13. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos em reunido da CPAD especificamente
convocada para este fim.

FUNDACAO CEARENSE DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO,
em Fortaleza, 05 de dezembro de 2025.

Raimundo Nogueira da Costa Filho
PRESIDENTE DA FUNDACAO CEARENSE DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO
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