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ORIENTAÇÕES PARA EXECUÇÃO DOS RECURSOS E PRESTAÇÃO DE CONTAS
FORMULÁRIOS PRESTAÇÃO DE CONTAS FINANCEIRA:
https://www.funcap.ce.gov.br/download/pesquisador/
MODELO DE RELATÓRIO TÉCNICO: 
https://www.funcap.ce.gov.br/download/relatorio-tecnico/
Algumas considerações sobre a documentação para Prestação de Contas Financeira:
1. Só podem ser adquiridos itens que estejam autorizados pela FUNCAP no Plano de Aplicação;
2. Todas as despesas deverão ser pagas pela conta específica do projeto. Despesas realizadas fora da conta específica não serão aceitas;
3. Não é permitida a utilização dos recursos com tarifas bancárias;
4. Antes de emitir um cheque, o saldo disponível na conta deverá ser verificado, a fim de evitar devolução de cheques por motivo “sem fundos”;
5. Não serão permitidos saques bancários. Em casos excepcionais, poderão ser apresentadas justificativas ou consultas prévias à Funcap;
6. Cada pagamento deve corresponder a uma única nota fiscal e vice-versa;
7. Não é permitido emissão de nota fiscal em nome da FUNCAP; 
8. Os documentos apresentados deverão ser originais;
9. Os documentos - notas fiscais, recibos, extrato bancário de todo período e Anexos - deverão ser apresentados na ordem cronológica do extrato bancário;
10. Capital e Custeio não podem constar na mesma nota fiscal;
11. A nota fiscal deverá ser emitida em nome do Pesquisador e no CPF deste, constando, eletronicamente, o nº do processo de pesquisa, em qualquer campo da NF-e;
12. Cada NF-e deverá ser acompanhada de sua comprovação de autenticidade, obtida no site indicado na própria nota, que deverá conter as mesmas informações obrigatórias da NF-e. Quando a autenticação tiver mais de uma página, será suficiente encaminhar aquela na qual consta o número do processo de pesquisa. No caso de a NF-e não conter todas as informações obrigatórias, uma carta de correção deverá ser solicitada à empresa;
13. Os pagamentos somente deverão ser efetuados após o recebimento das Notas Fiscais, as quais deverão conter o atesto de recebimento do material/serviço; 
14. Em aquisições com valor igual ou superior a R$17.600,00, deverá ser apresentado cotação de preço de no mínimo 3 fornecedores. Os casos de exclusividade de fornecedores deverão ser comprovados por meio de atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio local, pelo sindicato, federação ou confederação patronal, ou ainda pelas entidades equivalentes. (Art. 25, inciso I da Lei 8.666/93); 
15. Quando as aquisições necessitarem de pagamento de frete ou serviço de instalação, dentre outros, e esse pagamento tenha gerado uma outra NF, que não a de venda da mercadoria, a despesa deverá estar prevista na rubrica de Pessoa Jurídica;
16. No caso de pagamento a Pessoa Física, deverá ser apresentado Nota Fiscal de Serviço;
17. Diárias devem ser pagas até a data imediatamente anterior a viagem;
18. O recibo de diárias deverá ser apresentado juntamente com os comprovantes de motivação da viagem (por exemplo, carta convite, certificado de participação, visita técnica). Caso o deslocamento para o evento tenha sido custeado com recursos fora do projeto, deverão ser apresentados os comprovantes de embarque, no caso de passagem aérea, e relatório das atividades exercidas, no caso de atividades de campo;
19. A compra de passagem aérea não pode ser parcelada. Em casos de utilização de agências para aquisição, o pesquisador se responsabilizará pelas tarifas administrativas cobradas. A comprovação das despesas com passagens aéreas deverá ser feita através da fatura/recibo e bilhete eletrônico emitido pela companhia aérea/agência de turismo e comprovante de embarque;
20. A devolução de saldo deverá ser realizada por meio de DAE emitido pela Funcap, e o comprovante deverá ser enviado junto com o encerramento da conta do projeto;
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